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Положение 
об организации и осуществлении образовательной деятельности
Правила приёма обучающихся
На курсах для взрослых есть несколько категорий обучающихся: 
1.1.1 Физические лица, которые сами оставляют заявки на своё обучение. Они могут сообщить о своём намерении посредством заявки с сайта Центра, оставив сообщение при помощи мессенджера, электронной почтой или по телефону. Администратор составляет договор на обучение, принимает предоплату, сообщает условия обучения обучающемуся. Обучающийся заполняет заявление на обучение и согласие на обработку персональных данных, подписывает договор и вносит предоплату.
— В случае группового обучения обучающемуся сообщается дата и время первого занятия. За несколько дней и в день начала обучения администратор Центра напоминает любым доступным способом о начале обучения. 
— В случае индивидуальных занятий или занятий в виде просмотра онлайн-лекций администратор Центра передаёт контакты другим сотрудникам, которые будут вести занятия или сопровождать обучение.
1.1.2 Физические лица, которые учатся по заявке от стороннего предприятия. В этом случае вся коммуникация ведётся между представителями предприятия и начальником отдела продаж. При этом составляются все необходимые документы: договор, счёт на предоплату, акты выполненных работ, списки обучающихся, согласия на обработку персональных данных.
На детских курсах взаимодействие происходит между родителями или законными представителями ребёнка и организатором детских курсов. Родители оставляют заявку на обучение ребёнка любым доступным образом: через форму заявки на обучение на сайте, при помощи мессенджера, по телефону или электронной почтой. Организатор детских курсов составляет договор на обучение, сообщает условия обучения и дату начала занятий.
Режим занятий обучающихся
На курсах для взрослых есть три формы проведения занятий: участие в группе по заранее составленному расписанию, индивидуальное очное обучение или обучение через самостоятельный просмотр видео лекций.
1.1.3 В случае группового обучения обучающиеся посещают занятия по заранее составленному расписанию. В случае пропуска занятий они могут пройти материал пропущенного занятия через самостоятельный просмотр видеолекций.
1.1.4 При индивидуальной форме обучения обучающийся занимается по расписанию, согласованному с преподавателем. Преподаватель ставит в известность администратора о времени и месте проведения обучения или самостоятельно вносит запись в электронный календарь Центра.
1.1.5 Если обучающийся учится посредством самостоятельного просмотра лекций, то он сам регулирует режим и график обучения. Куратор, сопровождающий его обучение, один раз в сутки в будни проверяет домашние задания и отвечает на возникшие вопросы. Как правило на прохождение всех тем курса предоставляется доступ на 3 месяца. Этот срок можно продлить на месяц по заявление обучающегося.
На детских курсах занятия происходят один раз в неделю в течение всего учебного года по заранее составленному расписанию.
Формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся
На курсах для взрослых критерием успешности прохождение обучения является выполнение домашних заданий. Каждый курс разбит на темы. Домашняя работа является итогом каждой темы. Также обязательным является условие предоставления доступа к следующему уроку только после выполнения предыдущего задания. Тот, кто прошёл все темы курса, т.е. выполнил все домашние задания, считается успешно окончившим курс.
На детских курсах выполнение домашних заданий является желательным при обучении и Центр создал условия для этого. На сайте Центра есть возможность открыть страницу курса и выбрать тему, по которой ребёнку хочется выполнить задание. Требования ограничения доступа к учебному материалу на детских курсах нет. 
1.1.6 Каждый обучающийся на детских курсах получает баллы за посещение уроков (16 баллов за урок), за выполнение домашних заданий (16 баллов за домашнее задание), за хорошую работу на уроке (4 балла, нельзя получить два урока подряд). 
1.1.7 По сумме баллов происходит назначение очередного «звания». При получении 1 024 баллов происходит переход к следующему званию:
— Байт — назначается всем новеньким ученикам;
— Килобайт;
— Мегабайт;
— Гигабайт;
— Терабайт;
1.1.8 Звания используются при награждении учеников, предоставлении бонусов и скидок подарков, лотерей.
1.1.9 Учёт баллов и переход к следующему званию происходит автоматически на сайте Центра.
Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся
Обучающийся или его законный представитель может написать заявление об отчислении с курса на имя директора Центра. При этом сумма предоплаты за непройденные занятия, которую он или его законные представители оставили заранее, возвращаются обучающемуся или его законному представителю.
Обучающийся или его законный представитель может написать заявление переводе на другой курс на имя директора Центра. При этом сумма предоплаты за непройденные занятия, которую он или его законные представители оставили заранее, учитываются при оплате другого курса.
Если обучающийся или его законный представитель после отчисления с курса захотят продолжить обучение, то они оставляют заявление на имя директора Центра. Сумма за уже проведённые занятия курса, на который они восстанавливаются, учитывается при оплате нового обучения.
Если обучающийся хочет повторно пройти курс, который уже проходил, то ему предоставляется 50% скидки на повторное обучение.
Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
На компьютерных курсах для взрослых есть две категории обучающихся:
1.1.10 Физические лица, самостоятельно принимающих решение о начале обучения. В этом случае их обучение сопровождается следующими документами и локальными актами:
— Заявление на обучение (оформляется до начала обучения);
— Согласие на обработку персональных данных (оформляется до начала обучения);
— Договор на обучение (оформляется до начала обучения);
— Удостоверение о повышении квалификации (при успешном окончании курса);
— Начало обучения и отчисление оформляются соответствующими приказами.
1.1.11 Физические лица, которые учатся по запросу от предприятий. В этом случае их обучение сопровождается следующим документами и локальными актами:
— Договор на обучение сотрудников с предприятием (оформляется до начала обучения);
— Согласие на обработку персональных данных (оформляется до начала обучения);
— Удостоверение о повышении квалификации (при успешном окончании курса);
— Начало обучения и отчисление оформляются соответствующими приказами;
— Акт выполненных работ с предприятием.
На детских компьютерных курсах обучение сопровождается следующими документами и локальными актами:
— Заявление на обучение от законного представителя (оформляется до начала обучения);
— Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего обучающегося (оформляется до начала обучения);
— Договор на обучение (оформляется до начала обучения);
— Свидетельство об обучении на курсе;
— Начало обучения и отчисление оформляются соответствующими приказами.
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